
지급/입찰/계약/선금급/하자보증 가입절차

01 로그인 후 “관광공제회 보증상품 가입”를 클릭하여 가입페이지로 이동합니다.

02 가입하고자 하는 보증상품을 선택합니다.
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03 회원사와 업종을 선택합니다.

04 약관의 동의여부를 선택합니다.

05 다음 버튼을 클릭시에 다음페이지로 이동합니다.

※이미 등록된 증서가 있을경우 '이미 증서가 존재합니다'라는 팝업을 보여줍니다.
※종료된지 7일이내 증서가 없을 경우 '갱신 가능한 증서가 존재하지 않습니다'라는 팝업을 보여줍니다.



06 앞서 선택한 회원사 정보에 따른 값들이 자동으로 입력되어 보여지며, 
공제 정보(* 필수값)를 입력하신 후 다음 버튼을 클릭하여 다음페이지로 이동합니다.

※다음 버튼 클릭 시 해당 지역에 속한 담당자들에게 언제 어떤 보증이 신청되었다는 메시지가 전송됩니다



07 서류 제출이 필수인 항목이기 때문에 파일 선택 버튼을 통하여 서류를 제출합니다.

08 서류를 제출하신 후 다음버튼을 클릭하여 “전자서명” 단계로 이동합니다.

※파일명 예시 : (지역)여행사명_제출서류명



09 공제 계약자, 정보를 확인합니다.

10 약관의 동의여부를 선택합니다.

11 “전자서명” 버튼을 클릭하여 전자서명을 진행합니다.



※서류제출 까지 완료되었기 때문에 현재 진행상태가 서류심사 진행중으로 나타납니다.

12 [마이페이지] → [보증보험관리] 메뉴에서 증서 상태를 확인하실 수 있습니다.
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13 상태가 가입완료로 변경되면 승인된 상태이며, 
“회원사명을 클릭” 하여 보증증서 인쇄, 다운로드를 하실 수 있습니다.


